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系统概述 

欢迎使用《先极大学生创新训练智能管理系统》。 

随着教育信息化的高速发展，我国各级教育行政部门和各级各类学校已逐步采用计算机网络进行辅助教

学管理工作。学校管理者、教师、学生可以运用计算机进行大量的信息处理，使其从繁重的手工劳动、重复

劳动中解脱出来，提高工作效率和工作精确度。学校开展大学生实践创新训练计划，旨在探索以问题和课题

为核心的教学模式改革，倡导以学生为主体的创新性实验改革，调动学生的主动性、积极性和创造性，使学

生在本科阶段得到创新性科学研究的锻炼，培养科研的能力和创新的兴趣。为了加强大学生实践创新训练计

划的过程管理，保证大学生实践创新训练计划项目的质量，这就需要一套符合学校的实际情况，真正适合学

校使用的大学生创新训练管理系统软件。 

南京先极科技有限公司正是迎合学校的管理需要，为学校大学生创新训练的网络化管理服务，研发了《先

极大学生创新训练智能管理系统》。本系统采用了 B/S 系统架构，操作简单，维护方便，是一套集高效、安

全、交互于一体，基于局域网/互联网环境下的可管理、可扩充、易维护的大学生创新训练信息化管理系统。

系统功能贯穿于大学生创新训练的全部流程,包括项目的申报、审核、评审、立项发布、项目合同、进展记

录、中期报告、结题报告、成果跟踪及项目的经费管理，项目过程中学生与指导老师的互动交流，院级专家

与校级专家可分别组织，数据自动汇总统计和查询，项目进度的实时管控等等，真正实现大学生创新训练计

划整套操作管理流程无纸化、网络化，使大学生创新训练计划项目的申报、审核、控制与管理信息化，更加

方便、快捷。 

 

 

 

主要系统功能特色 

 实现对整个项目全程监控，确保高校高质 

 人性化消息提示功能，工作完成及时无遗漏 

 多重交流渠道，实现实时与非实时的共同与写作 

 支持日志功能，监督学生的项目完成进度 

 支持专家远程评阅，实现网上答辩 

 经费的预算，支出可控 
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 结果自动汇总，查询简便，输出快捷 

 采用 B/S架构，不需要安装客户端即可使用，方便快捷 

 

系统软硬件配置要求 

1硬件要求: 

服务器： 

CPU：Pentium IV 2.0GHz以上 

内存：512M以上 

硬盘：20G（至少 50MB 以上剩余空间存放程序文件，为系统项目数据的存放，至少空余 20G硬盘空间，系

统项目数据越多，所需硬盘空间越大） 

客户端： 

CPU ： Pentium III 1.0GHz 以上   

内存： 128MB 以上   

硬盘： 至少 20MB 以上剩余空间 

 

2软件要求： 

服务器： 

操作系统：windows 2003 server  sp2（IIS 6.0) 

数据库：SQL SERVER 2000  sp4 

 

客户端： 

操作系统：Microsoft windows XP、Microsoft Windows 2000、Microsoft Windows 98、Red Hat Linux 

浏览器：ie 6.0、ie 7.0及更高版本 

 

3 网络环境要求 

计算机配置网络协议：要求 TCP/IP通讯协议 

IP 地址：静态地址及子网掩码及网关（支持 DHCP动态分配） 
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一、系统管理员 

系统管理员主要进行本系统运行参数、基础数据、创新管理参数等设置。监控大学生创新项目的进度和数据

汇总查询等。 

 

1 系统登录 

1.1 首页信息 

系统管理员输入账号和密码后，点击“确定”即可。如下图: 

 

在上图中可以查看教务处发布的通知公告、图片新闻、项目一览、优秀项目、下载专区、友情链接和公

告。 
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1.2 进入系统 

系统管理员登录后，进入如下图界面，页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示系统管理员的操

作权限，右面的校内公告显示系统管理员发布的供登录人员查看的校内公告信息。 

 

页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、汇总统计、日期设置、特殊

情况处理、账号管理、初始管理、信息交流和首页管理八部分。 
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2 流程管理 

2.1 校内公告管理 

点击“校内公告管理”可对校内公告进行添加，点击“修改”、“删除”按钮，可对已经添加的校内公告

修改和删除、点击“批量删除”可对勾选的公告进行批量删除。点几“上移”“下移”“置顶”可以调整公告

在首页的位置，如下图: 

 

2.2 分配立项专家组 

系统管理员为项目分配立项校级专家组，只有组内的专家才可以审核分配到的项目。如下图： 

 



 

                                    南京先极科技有限公司                  第 11 页 共 70 页 
Nanjing Change Technology Co.,Ltd. 

2.3 项目审核 

系统管理员审核学生或者教师发布的项目点击“项目审核”进入审核页面，选择审核结论“通过”或者

“不通过”然后填写审核意见并提交，如果不通过则退回学生修改。审核完后，系统管理员输入项目编号、

选择项目级别、批准额度学校评分，然后点击“审核发布”按钮即项目立项成功。如下图： 

 

2.4 分配中期专家组 

即系统管理员对学生提交的中期检查表分配校级中期专家组审核。如下图： 
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2.5 审核中期检查表 

即系统管理员审核学生提交的中期检查表，点击“审核中期检查表”按钮进入审核页面填写审核意见审

核结果并提交，如果审核不通过则退回学生修改中期检查。如下图： 

 

2.6 分配结题专家组 

即系统管理员给学生提交的结题表分配校级结题专家组审核。如下图： 
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2.7 审核结题表 

即系统管理员审核学生提交的结题表，点击“审核结题表”按钮进入审核页面填写审核意见审核结果并

提交，如果审核不通过则退回学生修改结题报告。如下图： 

 

2.8 项目列支 

系统管理员查看被学院管理员审核通过的学生费用使用列支。如下图: 
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3 汇总统计 

3.1 项目进度 

系统管理员可是实时查看指导教师和学生申请的项目进度情况。如下图： 

 

3.2 项目申报书情况 

系统管理员查看项目申报书情况包括老师意见，学院意见，专家意见以及学校意见。如下图： 
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3.3 合同书情况 

系统管理员查看项目的执行计划书情况，了解学生是否添加了合同书。如下图： 

 

3.4 周进展记录情况 

系统管理员查看学生提交的周进记录展情况，可以查看学生提交的周进展记录的次数和详细内容，以及

老师的审核情况，如下图： 
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3.5 中期检查表情况 

系统管理员查看项目的中期检查表情况包括老师意见，学院意见，专家意见以及学校意见。如下图： 

 

3.6 项目成果情况 

系统管理员查看学生提交的项目成果情况，可以查看提交次数以及内容，如下图： 
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3.7 结题表情况 

系统管理员查看项目的结题报告情况包括老师意见，学院意见，专家意见以及学校意见。如下图： 

 

3.8 专家审核信息统计 

系统管理员查看专家审核情况，其中包括申报书和结题表，未分配审核组则显示红色字体，已经分配审

核组的可以查看已审核专家和未审核专家数，如下图： 
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3.9 教师工作统计 

系统管理员汇总查询教师工作情况，其中包括指导教师所在学院的申报项目数，审核项目数，审核周进

展记录数，审核中期检查表数以及审核结题报告数，点击数字查看具体情况，如下图： 

 

3.10汇总查询 

系统管理员在汇总查询里可以查看项目所有的详细信息。可生成表格，可导出国创项目详细信息。如图： 
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4 日期设置 

4.1 申报日期设置 

系统管理员可以分别设置不能类型项目申报的开始时间和截止时间，点击“设置时间”再点击设置即可。 

 

5 特殊情况处理 

5.1 项目调整 

项目调整即为系统管理员对所有的项目进行调整，包括修改、删除、项目终止、查看详细功能。如下图： 
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6 账号管理 

6.1 院系管理员 

院系管理员，即为对本校院系管理员的账号的添加、修改、删除和查询。如下图 

 

6.2 指导教师 

指导教师，即为对本校各个学院指导教师账号的添加、修改、删除和查询。这里的教师数据也可以通

过接口直接调取公共数据库的老师数据。如下图： 
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6.3 学生 

学生，即为对本校各个学院学生账号的添加、修改、删除和查询。这里的学生数据也可以通过接口直

接调取公共数据库的学生数据。如下图： 

 
6.4 立项专家组 

立项专家组，即为添加校级立项专家组点击“管理组内专家”可以给专家组选定成员并设组长。可以

添加校外专家，也可以直接选择校内老师。如下图： 
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6.5 中期专家组 

中期专家组，即为添加校级中期专家组点击“管理组内专家”可以给专家组选定成员并设组长。可以

添加校外专家，也可以直接选择校内老师。如下图： 

 

6.6 结题专家组 

结题专家组，即为添加校级结题专家组点击“管理组内专家”可以给专家组选定成员并设组长。可以

添加校外专家，也可以直接选择校内老师。如下图： 
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6.7 修改密码 

修改密码，即为对系统管理员账号登录密码的修改。如下图： 

 

7 初始管理 

7.1 学院专业管理 

    学院专业管理，即为对本校所有学院进行添加、删除、修改和其下属专业的管理。如下图： 
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7.2 学科管理 

学科管理，即为对本校所有专业门类进行添加、删除、修改和下属二级门类的管理。如下图: 

 

7.3 项目负责人年级 

 系统管理员可以设置可作为项目负责人的学生年级，如下图： 
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7.4 各学院推荐项目数 

系统管理员可以根据不同的项目类型给每个学院设置可推荐的项目数，如下图： 

 

7.5 列支超出百分比 

 系统管理员设置学生费用列支超出百分比，如下图： 
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7.6 系统维护开关 

 系统维护开关，即为系统维护的开启和关闭，如下图： 

 

8 信息交流 

8.1 收件箱 

即为系统管理员可以查看任何人发给管理员的信息。并且可以回复、删除、阅读等操作，。如下图： 
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8.2 发件箱 

即为系统管理员可以给任何角色发送信息。 如下图： 

 

8.3 发送邮件 

即为系统管理员可以给任何角色发送邮件，若收件人邮箱未填或者错误，邮件将无法正确发送接收。

若正确发送接收，收件人需登录邮箱查看系统管理发送的信息。如下图： 
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9 首页管理 

9.1 公告信息 

系统管理员填写公告信息，在首页公告栏滚动显示供用户未登录系统时查看。如下图： 

 

9.2 图片新闻 

对图片新闻的添加、修改、删除和排列的管理。如下图： 
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9.3 通知公告 

系统管理员发添加、修改、删除的操作，系统管理员可以通过上移、下移、置顶、置底改变公告的

位置。如下图： 

 

9.4 优秀项目 

系统管理员可以添加优秀项目、或手工选择优秀项目。系统管理员可以修改删除优秀项目。如下图： 
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9.5 项目一览 

对项目进行添加、修改、删除的操作，供用户在首页查看。如下图： 

 

9.6 下载专区 

项目申报等表格的下载。如下图： 
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9.7 友情链接 

点击添加按钮，添加需要连接的网址，系统管理员可以对添加的地址修改、删除、上移、下移、置顶、

置底。 
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二、院系管理员 

院系管理员主要对项目管理过程中，对项目各阶段的评审，以及项目进度查看等。 

1 系统登录 

1.1 首页信息 

院系管理员输入账号和密码后，点击“确定”即可。如下图： 

 

在上图中可以查看教务处发布的通知公告、图片新闻、项目一览、优秀项目、下载专区、友情链接和公

告。 
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1.2 进入系统 

院系管理员登录后，进入如下图界面，页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示院系管理员的操

作权限，右面的校内公告、院内公告和优秀项目展示的信息。 

 

页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、汇总统计、特殊情况处理、

信息交流、账号管理五部分。  
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2 流程管理 

2.1 院内公告 

点击“院内公告”可对校内公告进行添加，点击“修改”、“删除”按钮，可对已经添加的院内公告修改

和删除、点击“批量删除”可对勾选的公告进行批量删除。如下图： 

 
2.2 优秀项目展示 

点击“优秀项目展示”可对优秀项目进行添加，点击“修改”、“删除”按钮，可对已经添加的优秀项目

修改和删除、点击“批量删除”可对勾选的优秀项目进行批量删除。如下图： 
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2.3 分配立项专家组 

院系管理员将本学院被指导教师审核通过项目分配给院级立项专家组审核，如下图： 

 

2.4 学院项目审核 

院系管理员审核学生和老师申报的项目，如果系统管理员审核了，院系管理员就不能审核了，只能通过

特殊情况处理补录审核意见，如下图： 
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2.5 分配中期专家组 

院系管理员给学生提交的中期检查表分配院级专家组审核。如下图： 

 

2.6 审核中期检查 

院系管理员审核学生提交的中期检查表。如下图： 
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2.7 分配结题专家组 

院系管理员给学生提交的结题表分配院级结题专家组审核。如下图： 

 

2.8 审核结题表 

院系管理员审核学生提交的结题表参考院级专家审核给出评审意见。如下图： 
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2.9 审核列支 

院系管理员被指导教师审核通过的学生的费用使用列支。如下图： 

 

3 汇总统计 

3.1 项目进度 

院系管理员查看本院项目情况，点击查看详细可以查看项目详细情况，可导出 excel。如下图： 

 



 

                                    南京先极科技有限公司                  第 39 页 共 70 页 
Nanjing Change Technology Co.,Ltd. 

3.2 项目申报书情况 

院系管理员查看项目申报书情况，包括老师意见，学院意见，专家意见以及学校意见，如下图： 

 

3.3 合同书情况 

院系管理员查看学生提交的合同书情况，如下图： 
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3.4 周进展记录情况 

院系管理员查看学生提交的周进展记录，如下图; 

 

3.5 中期检查表情况 

院系管理员查看学生提交的中期检查表情况，包括老师意见、学院意见、学校意见、专家意见，如下图: 
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3.6 项目成果情况 

院系管理员查看学生提交的项目成果情况，如下图： 

 

3.7 结题表情况 

院系管理员查看学生提交的结题表情况，如下图： 
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3.8 专家审核信息统计 

系统管理员查看专家审核情况，其中包括申报书和结题表，未分配审核组则显示红色字体，已经分配审

核组的可以查看已审核专家和未审核专家数，如下图： 

 

3.9 汇总查询 

院系管理员查看本学院所有项目的汇总情况，可生成表格、可导出国创信息。如下图： 
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4 特殊情况处理 

4.1 项目调整 

当学生申报完项目，院系管理员可以通过此功能来修改或者删除、终止项目。如下图： 

 

4.2 项目申报书意见补录 

    院系管理员可以通过此功能修改自己对项目申报书的审核意见，若院系管理员未能在系统管理员之先审

核项目，此时只能在此处补入需对项目的审核意见。如下图： 

 



 

                                    南京先极科技有限公司                  第 44 页 共 70 页 
Nanjing Change Technology Co.,Ltd. 

4.3 中期检查表意见补录 

院系管理员可以通过此功能修改自己对中期检查的审核意见，若院系管理员未能在系统管理员之先审核

中期，此时只能在此处补入需对中期的审核意见。如下图： 

 

4.4 结题表意见补录 

院系管理员可以通过此功能修改自己对结题表的审核意见，若院系管理员未能在系统管理员之先审核结

题表，此时只能在此处补入需对结题表的审核意见。如下图： 
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5 信息交流 

5.1 收件箱 

即为院系管理员可以查看任何人发给自己的信息。并且可以回复、删除、阅读等操作，。如下图： 

 

5.2 发件箱 

即为院系管理员可以给任何角色发送信息。 如下图： 
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6 账号管理 

6.1 指导教师 

对本学院指导教师的添加、修改、删除。如下图： 

 

6.2 学生 

对本学院学生的添加、修改、删除的操作。如下图： 
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6.3 立项专家组 

学院管理员添加本学院的立项专家组，并管理组内专家。学院管理员只需点击添加。添加专家名称

即可可修改、删除。管理组内专家可维护专家信息包括添加、修改、删除。如下图： 

 

6.4 中期专家组 

学院管理员添加本学院的中期专家组，并管理组内专家。学院管理员只需点击添加。添加专家名称

即可可修改、删除。管理组内专家可维护专家信息包括添加、修改、删除。如下图： 
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6.5 结题专家组 

学院管理员添加本学院的结题专家组，并管理组内专家。学院管理员只需点击添加。添加专家名称

即可可修改、删除。管理组内专家可维护专家信息包括添加、修改、删除。如下图： 

 

6.6 密码修改 

修改密码，即为院系管理员登录账号密码的修改。如下图： 
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三、指导教师 

指导教师主要对项目管理过程中，对项目各阶段的评审，以及项目进度查看等。 

1 系统登录 

1.1 首页信息 

指导教师输入账号和密码后，点击“确定”即可。如下图： 

 

在上图中可以查看教务处发布的通知公告、图片新闻、项目一览、优秀项目、下载专区、友情链接和公

告。 
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1.2 进入系统 

指导教师登录后，进入如下图界面，页面上部显示登录账号的姓名和身份，左面显示指导教师的操作权

限，右面的校内公告、院内公告和优秀项目展示的信息。 

 

页面左边为主操作区域，右边为主显示区域。主操作区域分为：流程管理、汇总统计、特殊情况处理、

信息交流、账号管理五部分。  
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2 流程管理 

2.1 审核项目 

指导教师审核学生申报的项目，如果系统管理员或院系管理员已审核，指导教师就不能审核了，只能通

过特殊情况处理补录审核意见，如下图： 

 

2.2 审核周进展 

    指导老师审核学生提交周进展的情况，指导老师只需点击“审核”输入审核意见即可。审核完后，老师

可以随时修改审核意见。如下图： 

 



 

                                    南京先极科技有限公司                  第 52 页 共 70 页 
Nanjing Change Technology Co.,Ltd. 

2.3 审核中期检查 

指导教师审核学生提交的中期检查表。如下图： 

 

2.4 审核结题表 

指导教师审核学生提交的结题表，指导教师需要给出结题成绩，评审意见。如下图： 
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2.5 审核列支 

指导教师审核学生提交的项目费用列支。如下图： 

 

3 汇总统计 

3.1 项目进度 

指导教师查看自己所指导的项目情况，点击查看详细可以查看项目详细情况，可导出 excel。如下图： 
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3.2 项目申报书情况 

指导教师查看项目申报书情况，包括老师意见，学院意见，专家意见以及学校意见，如下图： 

 

3.3 合同书情况 

指导教师查看学生提交的合同书情况，如下图： 
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3.4 周进展记录情况 

指导教师查看学生提交的周进展记录，如下图; 

 

3.5 中期检查表情况 

指导教师查看学生提交的中期检查表情况，包括老师意见，学院意见以及学校意见，如下图: 
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3.6 项目成果情况 

指导教师查看学生提交的项目成果情况，如下图： 

 

3.7 结题表情况 

指导教师查看学生提交的结题表情况，如下图： 
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3.8 汇总查询 

指导教师查看自己所指导项目的汇总情况，可生成表格、可导出国创信息。如下图： 

 

4 特殊情况处理 

4.1 项目申报书意见补录 

    指导教师可以通过此功能修改自己对项目申报书的审核意见，若指导教师未能在系统管理员或院系管理

员之先审核项目，此时只能在此处补入需对项目的审核意见。如下图： 
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4.2 中期检查表意见补录 

指导教师可以通过此功能修改自己对中期检查的审核意见，若指导教师未能在系统管理员或院系管理员

之先审核中期，此时只能在此处补入需对中期的审核意见。如下图： 

 

4.3 结题表意见补录 

指导教师可以通过此功能修改自己对结题表的审核意见，若指导教师未能在系统管理员或院系管理员之

先审核结题表，此时只能在此处补入需对结题表的审核意见。如下图： 
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5 信息交流 

5.1 收件箱 

即为指导教师可以查看任何人发给自己的信息。并且可以回复、删除、阅读等操作。如下图： 

 

5.2 发件箱 

即为指导教师可以给任何角色发送信息。 如下图： 
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6 账号管理 

6.1 密码修改 

修改密码，即为指导教师登录账号密码的修改。如下图： 

 

6.2 修改信息 

    若系统管理员或院系管理员添加个人信息有误时，指导老师可以通过此功能修改自己的个人信息。 
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四、学生 

1 系统登录 

1.1 首页信息 

学生输入账号和密码后，点击“确定”即可。如下图： 

 

在上图中可以查看教务处发布的通知公告、图片新闻、项目一览、优秀项目、下载专区、友情链接和公

告。 
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1.2 进入系统 

学生登录后，进入如下图界面，页面上部显示登录账号的姓名，身份。左面显示学生的操作权限，右面

的栏目显示校内公告、学生所在学院的院内公告和学院优秀项目展示的信息。 

 

2 流程管理 

2.1 项目申报 

项目申报，即为学生申报不同类型的项目，只需点击类型按钮填写相应的申报内容即可。如下图： 
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2.2 提交合同书 

即为学生为自己申报的项目或者所选择老师的项目提交合同书，可导出合同书。如下图： 

 

2.3 周进展记录 

周进展记录，即为学生提交项目的周进展记录，可以多次提交，指导教师进行审核。如下图： 
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点击提交进展记录----再点击添加按钮，进入如下图页面，填写好相应的内容。 

 

2.4 中期检查表 

中期检查表,即为学生提交项目的中期检查表。如下图： 
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2.5 提交项目成果 

中期检查提交完后，学生需提交项目成果，点击提项目成果填写相应的成果信息，可不断提交。一旦学

生提交完结题，项目成果则无法提交。如下图： 

 

2.6 提交结题表 

提交结题表，即为学生项目的结题报告。如下图： 
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2.7 项目列支 

项目列支，即为学生提交该项目的费用使用列支。如下图： 

 

3 汇总统计 

3.1 项目申报书情况 

即查看自己提交的项目申报书的情况，包括学校、学院评分，老师、学院、专家、系统管理员审核意见

如下图： 
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3.2 中期检查表情况 

即查看自己项目的中期检查表的情况，包括学校、学院评分，老师、学院、专家、系统管理员审核意见，

如下图： 

 

3.3 结题表情况 

即查看自己项目的结题表的情况，包括学校、学院评分，老师、学院、专家、系统管理员审核意见，如

下图： 
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4 信息交流 

4.1 收件箱 

学生可接受任何角色发送过来的留言并对其查看、回复、删除（可批量删除），如下图： 

 

4.2 发件箱 

学生可以给系统中任何角色发送留言信息，如下图： 
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5 账号管理 

5.1 修改信息 

若系统管理员或院系管理员输入自己的账号信息有误，学生可在此功能下修改自己的个人信息，当自己

的个人信息由变动时也可在此功能下更新。如下图： 

 

5.2 修改密码 

修改密码，即为点击修改密码，可以修改学生的登录密码。 
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关于 

感谢您使用本系统，因为本系统操作功能多，逻辑关系复杂，所以请使用本系统前务必详细阅读本手册,

这样才能更好的使用本系统,方便教学实践。 

如您有任何疑问或建议，请按以下联络方式与我们联系。 

 

本系统之用户手册，南京先极科技有限公司具有最终解释权，如有内容更新，恕不另行通知。 

郑重声明：本计算机程序受著作权和国际公约的保护。未经授权擅自复制或散布本程序之全部或部分，

将导致严厉的民事和刑事处分，且将被依法提起最大范围的追诉。 


